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el (013) 461 15,06 fax (013) 4611 Zarzadzenie Nr 228/16
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Podinspektora w Wydziale
Finansowym w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (jedn. tekst Dz. U. z 2016 r. poz. 902) zarzadzam sie, co nastepuje:

§1.

Ogtaszam konkurs na stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym
w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych.
2. Tre$¢ ogloszenia o konkursie okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Kandydata na stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym
w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych wyfoni komisja konkursowa, ktora
zostanie powotana odrebnym zarzadzeniem.

2. Komisja konkursowa bedzie pracowaé zgodnie z Regulaminem naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych przyjetym
Zarzgdzeniem Nr 79/05 Burmistrza Ustrzyk Dolnych z dnia 27 wrzeénia 2005 .

—

§3.
1. Ogtoszenie o konkursie na stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym
w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych zostanie zamieszczone:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych.

§4.
Warunki przystgpienia do konkursu oraz wymagania, jakie muszg spetnia¢ kandydaci
na stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym w Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych okresla ogtoszenie o konkursie stanowigce zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§5.

1. Postgpowanie konkursowe rozpoczyna sie z dniem ukazania sie ogtoszenia.
2. Przewidywany termin zakoriczenia postepowania konkursowego ustala sie na
dzien 3 listopada 2016 .

§6.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 228/16
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Burmistrz Ustrzyk Dolnych
ogtasza konkurs na stanowisko Podinspektora w Wydziale
Finansowym Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych

Do konkursu na stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym Urzedu
Miejskiego w Ustrzykach Dolnych moze przystgpi¢ osoba spetniajaca nastepujgce
niezbedne warunki:

I.  Posiada:

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztatcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne lub administracyjne;
3) co najmniej:
- 12 miesiecy doswiadczenia w dziale ksiegowosci jednostki
samorzadu terytorialnego lub 2 lata doswiadczenia w ksiegowosci
w innych jednostkach lub przedsiebiorstwach;
4) umiejetnos¢ obstugi komputera oraz pakietu OFFICE;
5) znajomo$¢ przepiséw prawnych tj. Ordynacja podatkowa, o podatku
rolnym, o podatku lesnym, o podatkach i opfatach lokalnych,
postepowanie egzekucyjne w administracji.

II. Ponadto:

1) posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych;

2) nie byta karana i nie toczy sie przeciwko niej postepowanie karne;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umys$ine popetnione
przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

4) nie byta karany zakazem petnienia  funkcji  zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi o ktérych mowa w art. 31
ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r_;

Ill.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie ewidencji gospodarstw i nieruchomoéci do celow
podatkowych;

2) Wymiar podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci ;

3) Ksiegowanie wptywow z podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci;

4) Rozliczanie i kontrola kwitariuszy przychodowych (sottyséw);

5) Rozliczanie inkasa sottysow;

6) Wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych;



7) Przygotowanie informacji pod sprawozdawczosé;
8) Wydawanie zaswiadczen;
9) Przyjmowanie i zatatwianie podan w sprawach podatkowych;

IV.  Dokumenty wymagane w ofertach pracy sktadanych przez kandydatdw:

1) CV,

2) List motywacyjny;

3) Odpis lub poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych;

4) Kserokopia dowodu osobistego;

5) Odpisy lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

6) Oryginaty lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajgcych posiadany staz pracy;

7) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na w/w stanowisku;

8) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
| korzystaniu z petni praw publicznych;

9) Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

10)Oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany zakazem petnienia funkcji
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz. U.z2013r., poz. 168).

11)Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb przeprowadzenia konkursu na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (jedn. tekst. Dz. U.
z 2016 r. poz. 922).

V.  Termin i miejsce sktadania ofert.

Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, z podanym
adresem zwrotnym, kontaktem telefonicznym i dopiskiem ,Konkurs na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Finansowym w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych”,
w terminie do dnia 18 pazdziernika 2016 r. w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Ustrzykach Dolnych, ul. Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne lub droga pocztowa na
adres urzedu. Decydowa¢ bedzie data wptywu do Urzedu Miejskiego.

VI.  Informacje dodatkowe.

1. Konkurs bedzie skfadat sie z nastepujgcych etapow:
a) testu wiedzy jednokrotnego wyboru ze znajomos$ci przepiséw
wymienionych w ogtoszeniu.
b) rozmowy kwalifikacyjnej.
2. Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Burmistrza Ustrzyk Dolnych,
0 miejscu i terminie przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci
zostana powiadomieni indywidualnie jednak nie pézniej niz do 25.10. 2016 r.



3. CV oraz list motywacyjny powinny by¢ podpisane wiasnorecznie i czytelnym
podpisem.

4. Rozpoczecie zatrudnienia nastgpi od dnia 3 listopada 2016 r. w petnym
wymiarze czasu pracy, wynagrodzenie na ogfaszanym stanowisku skiada sie
z wynagrodzenia zasadniczego i dodatku stazowego. Dopuszcza sie
mozliwos¢ zatrudnienia na okres probny nieprzekraczajacy 3 miesiecy.



